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Tychy, dnia 28 grudnia 2018 r.

DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W TYCHACH
OGLASZA NABOR
na stanowisko referenta
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Tychach
w wymiarze - 1 etat (40 godzin od poniedzialku do pigtku)

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. Wymagania niezbe¢dne:

a. Wyksztalcenie co najmniej wyzsze zawodowe.

b. Dobra znajomo$¢ ustawy o pomocy spotecznej.

c. Dobra znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych.

d. Dobra znajomo$¢ przepisOw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.
e. Dobra znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych.

f. Biegta obstuga komputera w tym aplikacji Libre Office.

2. Wymagania dodatkowe:

a. Umiejetno$¢ organizacji pracy.

b. Umiejegtnos$¢ pracy w zespole.

c. Komunikatywnos¢.

d. Odpornos¢ na stres.

e. Znajomos¢ zasad asertywnosci.

f. Sumienno$¢, dyskrecja oraz lojalnosc¢.
g. Wysoka kultura osobista.

I1. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku:

1. Koordynacja w zakresie przyznanych ustug opiekunczych.

2. Prowadzenie rejestru zgltoszonych spraw z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

3. Integracje dziatan w zakresie przyznanych ustug opiekunczych z pracownikami socjalnymi
oraz innymi instytucjami realizujgcymi zadania pomocy spotecznej oraz interwencji
w $srodowisku.

4. Sporzadzanie protokoléw z przeprowadzonej kontroli jakosci $wiadczonych ushug
opiekunczych.
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5. Sporzadzanie przypisoOw i odpisow zgodnie z wydanymi decyzjami oraz zrealizowanymi
uslugami w danym miesigcu.

6. Prowadzenie w tym zakresie dokumentacji.

7.Biezaca analiza przedstawionych sald nadptat 1 =zalegloSci za wustugi opiekuncze
1 specjalistyczne ustugi opiekuncze we wspotpracy z pracownikiem Dziatu Ksiegowosci.
8.Podejmowanie dziatan wyjasniajagcych kwot nadptat lub zaleglosci z rejonowym
pracownikiem socjalnym.

I11. Informacja o warunkach pracy na danych stanowisku:

Praca w budynku przy ul. Budowlanych 59 na II pi¢trze (winda). Bezpieczne warunki pracy.
Korytarz umozliwiajacy poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim. W budynku znajduje si¢ toaleta
przystosowana do potrzeb osob niepelnosprawnych. Stanowisko zwigzane z praca przy
komputerze.

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelmnosprawnych:

W miesigcu listopadzie 2018 roku wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych A4
MOPS Tychy, w rozumienie przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

V. Wymagane dokumenty

1.C.V.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopie dyploméw 1 $wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie.

4. Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe.

5. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje.

6.Dokument poswiadczajacy niepetnosprawnos¢ (w przypadku oséb posiadajacych orzeczenie
o0 niepetlnosprawnosci).

7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

8. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw cywilnych i obywatelskich.

9. Oswiadczenie o tym, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
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VI. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

1. Termin: do dnia 11.01.2019 r.

2. Sposéb sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie, osobiscie lub
listownie

(koperta opisana: ,,Nabor na stanowisko referenta”).

3. Migjsce: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Tychach, ul. Budowlanych 59, I pigtro,
pok. 121 (kadry),

VII. Dodatkowe informacje:

1. Kontakt z sekretarzem komisji rekrutacyjnej: tel. 323 22 65,

2.Aplikacje, ktore wpltyng do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tychach
po wskazanym wyzej terminie, nie bedg rozpatrywane,

3.Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang pisemnie lub telefonicznie
poinformowani o terminie postgpowania sprawdzajacego,

4.Informacja o wyniku naboru begdzie ogloszona na tablicy informacyjnej Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Tychach, ul. Budowlanych 59, oraz na stronie internetowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej mops.tychy.pl/praca.

Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
mgr Marianna Feith



