Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr D/0161/ 21 /2016
z dnia 20 pazdziernika 2016r.

Regulamin
postepowania w sprawach o zamowienia publiczne prowadzone na

podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych



Postanowienia ogolne

Przez uzyte w Regulaminie okreslenia rozumie sig:

1. Dyrektor Kierownik zamawiajacego,

2. Wlasciwi pracownicy Osoby upowaznione przez Dyrektora do
dokonywania czynno$ci w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego,

3. Ustawa Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz.
2164 ze zm.),

4. Biuletyn Informacji Publicznej  strona internetowa www.mops.tychy.pl,

5. Postepowanie Postgpowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§1.
1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych udzielanych na podstawie

art. 1380 ustawy przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Tychach, ktorych
przedmiotem sa ushugi spoleczne 1 inne szczegdlne ustugi wymienione w zataczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalaczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.
Regulamin okresla zasady postgpowania w sprawach o w/w zamowienia publiczne
oraz sposob powotywania, zakres zadan oraz tryb pracy komisji.

Zamawiajacy udziela zamowienia w  sposOb  przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.

Przy prowadzeniu postgpowania o zamowienie publiczne nalezy stosowaé przepisy
ustawy, niniejszy regulamin oraz regulaminy w sprawach o zamowienia publiczne

obowiazujace w Miejskim Osrodku Pomocy Spoltecznej w Tychach.

§2.
Postgpowania opisane w niniejszym Regulaminie prowadzi 1 ewidencjonuje
pracownik ds. zaméwien publicznych.
Dzialy Os$rodka wystegpuja do pracownika ds. zaméwien publicznych z wnioskiem o
uruchomienie procedury zamowienia publicznego, przekazujac wnioski 1 dokumenty
zwiazane z postgpowaniem w formie pisemnej i elektronicznej, w szczegodlnosci
dokument okreslajacy szacunkowa warto§¢ zamowienia oraz zaakceptowane przez

Komorke ds. Organizacyjno-Prawnych (radcg prawnego) istotne dla stron



postanowienia, ktore zostanag wprowadzone do tresci zawierane] umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy.

3. Pracownik ds. zaméwien publicznych sprawdza kompletno$¢ oraz poprawnos¢
wniosku. W przypadku:

a) zastrzezen — zwraca wniosek 1 wskazuje uchybienia,
b) braku zastrzezen — rejestruje wniosek w ,,Rejestrze zamowien publicznych”.

4. Po podpisaniu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego Komorka ds.
Organizacyjno-prawnych, przedktada kopi¢ umowy pracownikowi ds. zamowien
publicznych, ktéry zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne;.

5. Dokumentacja sporzadzona w toku postgpowan pozostaje u pracownika ds. zamowien

publicznych.

§ 3.
1. Ogloszenie o zamdwieniu zamieszcza sig na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen.
2. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamowieniu rowniez w inny sposob niz
okreslony w ust. 1, w szczegdlnoSci w dzienniku lub czasopiSmie o zasiggu
ogolnopolskim.
3. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie
Informacji Publicznej, bezposrednio poinformowaé droga mailowa o wszczgciu
postgpowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcow (co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia), ktérzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci §wiadcza ushugi bedace
przedmiotem zamdwienia.
4. Ogloszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:
1) nazwe 1 adres zamawiajacego,
2) termin skfadania ofert uwzgledniajacy czas niezbgdny do przygotowania i ztozenia
oferty,
3) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu zamdwienia,
4) termin wykonania zamoéwienia,
5) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow,
6) kryteria oceny ofert,

7) miejsce i termin sktadania ofert,



8) miejsce i termin otwarcia ofert.

5. Za zamieszczenie ogloszen odpowiedzialny jest pracownik ds. zaméwien publicznych.

§ 4.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest przez komisjg.
2. Przepisy dotyczace powotania i1 pracy komisji okreslone w obowiazujacym

Zarzadzeniu Dyrektora stosuje si¢ odpowiednio.

§5.

Rozstrzygniecie postgpowania dokonuje Dyrektor, zatwierdzajac propozycje komisji.

§ 6.
1. Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert jest jawne i1 nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich
sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich
otwarcia.
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
4. Podczas otwarcia ofert podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny/kosztu, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i

warunkow platnosci zawartych w ofertach.

§7.
1. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte.
2. Za ofertg najkorzystniejsza uwaza sig ofertg:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego, w szczegolnosci w przypadku
zamoOwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowe;j, ktérych przedmiotu nie mozna
z gbry opisa¢ w sposoOb jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktdra najlepiej spetnia kryteria
inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stala albo

b) z najnizsza cena lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

3. Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawca w trakcie procedury po
uprzednim zawarciu niniejszej informacji w ogtoszeniu o zamowieniu.
4. Pracownik ds. zamodwien publicznych sporzadza protokét przeprowadzonego

postgpowania.



5. Komisja przedstawia propozycj¢ odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.
6. Protokot z przeprowadzonego postepowania (zalacznik nr 1) wraz z zalacznikami
przedstawia si¢ Dyrektorowi celem zatwierdzenia.

§ 8.
1. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen informacj¢ o
udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe (firmeg) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym
zawart umowe w sprawie zamowienia.
2. W przypadku nieudzielenia zaméwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen informacje

0 nieudzieleniu zamowienia.



