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Tychy, dnia 22 listopada 2017 r

DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W TYCHACH
OGLASZA NABOR
na stanowisko referenta prawnego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Tychach

w wymiarze — 1 etat (40 godzin tygodniowo od poniedzialtku do piatku)

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:
1. wymagania niezbedne:

ukonczone studia wyzsze na kierunku: prawo,

bardzo dobra znajomos¢ ustawy o pomocy spotecznej,

bardzo dobra znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,
bardzo dobra dobra znajomos¢ przepisow Kodeksu Postepowania
Administracyjnego,

e. biegla obstuga aplikacji biurowych Office.

fpan o

2. wymagania dodatkowe:

a. komunikatywnosc,
b. kreatywnos¢,
c. umiejetnoS¢ pracy w zespole.

II. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku:

ustalanie podstaw prawnych decyzji administracyjnych.

wyjasnianie i interpretacja przepisow oraz przeprowadzanie
instruktazu dla pracownikow.

c. przygotowywanie dokumentoéw regulujacych wewnetrzne dziatanie
Osrodka (regulaminy, zarzadzenia, instrukcje) w przygotowywaniu
projektu uchwat.

d. reprezentowanie w sprawach prawnych Osrodka na zewnatrz: sad,
prokuratura, administracja samorzadowa 1 inne instytucje.




K POmg
o Cyp

Se 0483 MIEJSKI OSRODEK POMOCY

4l |F m SPOLECZNE)J

3 NG £ 43-100 TYCHY; ul. Budowlanych 59

? e tels 32 373 29 61, 37 323 32 62
TYcHR® 32 323 22 41; mops.tychy@interia.pl

e. przygotowywanie odwotan oraz nadzor merytoryczny postgpowania
odwotawczego.

f. nadzor i kontrola prawidtowos$ci rozpatrywania skarg i wnioskow.

g. prowadzenie dokumentacji zgodnej z jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

h. rejestrowanie nowych aktow prawnych majacych zwigzek z
funkcjonowaniem Os$rodka.

i. udzial i nadzoér nad postgpowaniami z zakresu ustawy Prawo
zamowien publicznych.

II1. Informacja o warunkach pracy na danych stanowisku:

Praca w budynku przy ul. Budowlanych 59 na II pietrze (winda). Bezpieczne warunki
pracy. Korytarz umozliwiajacy poruszanie sie wézkiem inwalidzkim. W budynku znajduje sie
toaleta przystosowana do potrzeb 0sob niepelnosprawnych. Stanowisko zwigzane z praca przy
komputerze.

IV. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:
W  paZdzierniku 2017 roku wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w MOPS
Tychy, w rozumienie przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0os6b

niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

V. Wymagane dokumenty

a. list motywacyjny

b. CV

C. kserokopie dyploméw i Swiadectw potwierdzajacych
wyksztalcenie,

d. kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow
potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

e. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe
kwalifikacje,

f. dokument po$wiadczajacy niepelnosprawnos¢ (w przypadku
0so0b posiadajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci)

g. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji,

h. o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw

cywilnych i obywatelskich,
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i. oswiadczenie o tym, ze kandydat nie by} skazany

prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

VI. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

~ termin: do dnia 6 grudnia 2017 r.

~ sposdb skladania dokumentow aplikacyjnych: w zamknietej kopercie, osobiScie lub
listownie (koperta opisana: ,,Nabér na stanowisko referenta prawnego™)

- miejsce: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Tychach, ul. Budowlanych 59,
I pietro, pok. 121 (kadry),

VII. Dodatkowe informacje:

- kontakt z sekretarzem komisji rekrutacyjnej: tel. 32 323 22 65,

- aplikacje, ktéore wplyna do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tychach
po wskazanym wyzej terminie, nie beda rozpatrywane,

- kandydaci speliajacy wymagania formalne zostang pisemnie lub telefonicznie
poinformowani o terminie postepowania sprawdzajacego,

- informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Tychach, ul. Budowlanych 59, oraz na stronie
internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej mops.tychy.pl w zakladce:
praca.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

mgr Marianna Feith
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